
新北市淡水區天生國民小學附設幼兒園  

家長接送幼兒辦法 

 
一、 依據幼兒教育及照顧法第 31條第 1項規定: 幼兒進入及離開教保服務機構時，

該機構應實施保護措施，確保其安全。 

二、接送時間: 

(一)入園時間:早上 8:00~8:30 

(二)放學時間:下午 16:00 

三、接送方式: 

   (一)配合校園安全管理,「家長接送證」主要作為入校時的依據。請家長進入校園       

時(包含非入園及放學時間)攜帶「家長接送證」，並主動出示證件供警衛查驗。       

未攜帶此證者，不得直接入校，應於警衛室旁等候，待警衛確認身份後,以身

分證、駕照或健保卡換證後，始可進入校園。 

   (二)每位幼生皆於入學前簽署「接送同意書」，同意書內填寫了指定接回人員名單。       

因此若臨時改由其他人員(非同意書內之指定接回人員)，請家長務必事先告知

班級老師，並轉交「家長接送證」給代理人。請特別留意代理人員應為年滿 18

歲以上之成人。 

四、注意事項： 

1. 每日早上 7:30後,幼兒園有安排早值老師。早值教室會依輪值老師而異動。請參

閱幼兒園每學期行事曆內註明之值週班級。 

2. 家長接送幼兒時，請將機車停放在校門口對面機車接送區。請家長務必將幼兒親

自交給老師後再離園，勿讓幼兒獨自下車走進校園。 

3. 考量幼兒及老師的安全，請家長準時來園接送幼兒。若家長臨時有狀況，請以電

話聯繫班級老師。同時請家長接回幼兒時，於「家長接送紀錄表」上簽名及填寫

接回幼兒的時間。 

4. 家長若超過收托時間未接回幼兒時，班級老師會主動聯繫家長或監護人。逾時未

接回幼兒且無法聯絡家長時，班級老師會先瞭解家長有無違反兒童及少年福利與

權益保障法第 53條及第 54條所指兒童及少年保護或高風險家庭等情事，再依法

通報當地社政機關；若有涉及刑法遺棄罪或失蹤人口等情事時，應併通報當地警

察機關。 

5. 如遇幼兒園有特殊活動必須更動入園及放學時間，園方將會另行通知家長，請家

長務必配合更動之時間。 
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